
 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

Приложение  

к приказу Управления образования 

Администрации ЗАТО г. Зеленогорска 

От  23.07.2014  №  149 

 

ПОРЯДОК 

учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам  

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, форм получения общего образования на территории                         

г. Зеленогорска 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам  дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, форм получения общего образования на территории          

г. Зеленогорска (далее – Порядок) разработан в целях осуществления учета 

детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории города 

Зеленогорска и подлежащих обучению в муниципальных образовательных 

учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, а также 

учета детей получающих образование в форме семейного образования и 

самообразования. 

1.2. Обязательному учету подлежат  дети в возрасте от 0 до 18 лет, 

проживающие на территории города Зеленогорска, для обеспечения их права на 

получение дошкольного, начального общего, основного общего и среднего 

общего образования. 

1.3. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и 

использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации» 

(далее – Закон об информации). 

1.4. Учет детей осуществляется путем формирования базы данных о детях, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, которая 

формируется и хранится в Управлении образования Администрации ЗАТО                  

г. Зеленогорска (далее - Управление образования). 

 

2. Организация учета детей в муниципальных образовательных 

учреждениях, реализующих программы дошкольного образования  

(далее - дошкольные учреждения) 

 

2.1. Дошкольные учреждения: 

2.1.1. Осуществляют учет детей, получающих дошкольное образование в 

образовательном учреждении. 

2.1.2. Осуществляют учет детей, достигших возраста 6 лет 6 месяцев 

(учитывая возраст ребенка на 1 сентября следующего учебного года), 



 

 

подлежащих приему в первый класс. Предоставляют в Управление образования 

информацию о таких детях ежегодно до 15 октября и 15 апреля текущего 

учебного года в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку. 

2.1.3. Обеспечивают хранение списков детей и иной документации по 

учету и движению обучающихся до получения ими дошкольного образования в 

порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с 

требованиями Закона об информации. 

 

3. Организация учета детей в муниципальных образовательных 

учреждениях, реализующих программы начального общего, 

основного общего и среднего общего образования 

(далее - общеобразовательные учреждения) 

 

3.1. Общеобразовательные учреждения: 

3.1.1. Осуществляют учет детей, получающих начальное общее, основное 

общее или среднее общее образование в общеобразовательном учреждении. 

Формируют отчет об обучающихся в базе данных Краевой информационной 

автоматизированной системы управления образованием. 

3.1.2. Осуществляют учет обучающихся, получающих образование в форме 

семейного образования, в форме самообразования, заявившихся в 

общеобразовательное учреждение для прохождения промежуточной и(или) 

государственной итоговой аттестации. 

3.1.3. Осуществляют учет детей, прибывших в общеобразовательное 

учреждение, выбывших из общеобразовательного учреждения.  

3.1.4.  Организуют прием информации от граждан о детях в возрасте от 6 

лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплено 

общеобразовательное учреждение, подлежащих обучению, но не получающих 

начального общего, основного общего или среднего общего образования. 

3.1.5. В период с 15 августа по 1 октября организуют мероприятия  с 

иными субъектами профилактической работы с детьми для выявления 

несовершеннолетних детей, подлежащих обучению, но не получающих 

начального общего, основного общего или среднего общего образования 

3.1.6. Информируют Управление образования и Комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав Администрации ЗАТО г. Зеленогорска в 

письменном виде о выявленных детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, 

проживающих на территории,  за которой закреплено  общеобразовательное 

учреждение, подлежащих обучению, но не получающих начального общего, 

основного общего или среднего общего образования, и принятых мерах по 

организации их обучения  

3.1.7. Осуществляют учет обучающихся, не посещающих или 

систематически пропускающих без уважительной причины занятия в 

общеобразовательном учреждении. Предоставляют в Управление образования 

информацию о таких детях на последнее число каждого месяца в соответствии 

с приложением № 2 к настоящему Порядку. 

3.1.8. Обеспечивают хранение списков детей и иной документации по 

учету и движению обучающихся до получения ими основного общего или 

среднего общего образования в порядке, обеспечивающем ее 



 

 

конфиденциальность, в соответствии с требованиями Закона об информации. 

 

4. Об организации учета детей, получающих образование в  

формах семейного образования и самообразования 

 

4.1. Родители (законные представители) учащихся при выборе ими  

освоения программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования вне общеобразовательных учреждений в формах семейного 

образования или самообразования информируют Управление образования 

Администрации ЗАТО г. Зеленогорска в виде заявления, в котором указывают:  

 фамилию, имя, отчество ребенка; 

 дату рождения ребенка; 

 общеобразовательное учреждение и класс, из которого ребенок 

выбывает; 

 место жительства и место регистрации (при несовпадении), контактный 

телефон; 

 форму получения образования с указанием периода, с которого ребенок 

будет получать образование в указанной форме; 

 образовательную организацию для похождения промежуточной и (или) 

государственной итоговой аттестации. 

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал 

документа, удостоверяющего личность, свидетельство о рождении ребенка, 

документ, подтверждающий полномочия законного представителя. 

4.2. Специалист Управления образования регистрирует заявление 

родителей (законных представителей) в журнале регистрации заявлений о 

выборе получения общего образования вне общеобразовательного учреждения.  

4.3. Управление образования выдает уведомление о регистрации 

заявления и  информирует родителей (законных представителей) о правах 

экстернов при прохождении промежуточной и (или) государственной итоговой 

аттестации, о праве на бесплатное пользование во время обучения учебниками 

и учебными пособиями, о праве на оказание психолого-педагогической, 

медицинской и социальной помощи в случае трудностей в освоении основных 

общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации.    

 

5. Организация учета детей Управлением образования  

 

5.1. Управление образования: 

5.1.1. Осуществляет общее организационное и методическое руководство 

работой по учету детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории 

города Зеленогорска. 

5.1.2. Осуществляет сбор и анализ информации о детях: 

 в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, за которой 

закреплены муниципальные образовательные учреждения г. Зеленогорска, и 

имеющих право на получение дошкольного, начального общего, основного 

общего, среднего общего образования; 

 получающих образование в муниципальных образовательных 



 

 

учреждениях г. Зеленогорска, реализующих программы дошкольного, 

начального общего, основного общего, среднего общего образования; 

 прибывших в муниципальные образовательные учреждения и 

выбывших из муниципальных образовательных учреждений, реализующих 

программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 

общего образования (один раз в месяц); 

 в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории, 

за которой закреплены муниципальные образовательные учреждения, но не 

получающих начального общего, основного общего или среднего общего 

образования, в том числе и по состоянию здоровья в соответствии с 

приложениями 3, 4 к настоящему Порядку; 

 не посещающих или систематически пропускающих без уважительной 

причины занятия в муниципальных образовательных учреждениях                      

г. Зеленогорска (один раз в месяц); 

– о детях, не получающих дошкольное образование путем анализа 

информации из автоматизированной информационной системы  «Дошкольник» 

и информации, предоставляемой филиалом ФГУЗ СКЦ КБ № 42, о 

прикрепленном контингенте (по данным ежегодной персональной переписи 

детей на врачебном участке (педиатрическом). 

5.1.3.Осуществляет учет обучающихся, получающих образование в форме 

семейного образования, в форме самообразования. 

5.1.4. Осуществляет ежегодно в срок до 10 сентября текущего года сверку 

информации по учету детей с данными фактического списочного состава 

обучающихся в образовательных учреждениях. 

5.1.5. Осуществляет сбор, хранение и использование информации и по 

учету детей в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в 

соответствии с требованиями Закона об информации. 

5.1.6. Принимает меры и осуществляет контроль по устройству детей в 

возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории города 

Зеленогорска и подлежащих к обучению, но не получающих начального 

общего, основного общего или среднего общего образования, на обучение в 

муниципальные общеобразовательные учреждения. 

5.1.7. Представляет в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите 

их прав Администрации ЗАТО г. Зеленогорска следующую информацию: 

  об обучающихся, не приступивших к занятиям в образовательных 

учреждениях города Зеленогорска, реализующих программы начального 

общего, основного общего, среднего общего образования; 

 о необучающихся детях по мере их выявления; 

 о выявленных детях, получивших основное общее образование, не 

достигших возраста 18 лет и не продолжающих обучение по программам 

среднего общего образования, и принятых мерах по организации их обучения. 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 1 

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам  

дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, форм 

получения общего образования на 

территории г. Зеленогорска 

 

СПИСОК 

детей, достигших возраста 6 лет 6 месяцев (учитывая возраст ребенка на 1 

сентября следующего учебного года), подлежащих приему 

в первый класс 

 

N 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

ребенка 

Дата 

рождения 

Адрес 

проживания 

Дошкольное 

учреждение 

 

Общеобразовательн

ое учреждение, в 

которое планирует 

поступить будущий 

первоклассник 

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 2 

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам  

дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, форм 

получения общего образования на 

территории г. Зеленогорска 

 

 

 

СПИСОК 

детей, не посещающих или систематически 

пропускающих без уважительной причины занятия 

в образовательном учреждении 

___________________________________________________________ 

(наименование образовательного учреждения) 

 

N 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

ребенка 

Дата 

рождения 

Класс 

(группа) 

Причины 

непосещения или 

систематических 

пропусков 

Принятые меры в 

образовательном 

учреждении 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение № 3 

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам  

дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, форм 

получения общего образования на 

территории г. Зеленогорска 

 

СПИСОК 

детей дошкольного возраста (для дошкольных образовательных 

учреждений) и в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет 

(для общеобразовательных учреждений), проживающих 

на территории, закрепленной за образовательными 

учреждениями, но не получающих дошкольного, начального 

общего, основного общего или среднего общего образования 

по состоянию здоровья 

___________________________________________________________ 

(наименование образовательного учреждения) 

 

N 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

ребенка 

Дата 

рождения 

Адрес 

проживания 

Основания, по которым ребенок 

не получает образование, не 

может посещать образовательное 

учреждение  

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 4 

к Порядку учета детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам  

дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, форм 

получения общего образования на 

территории г. Зеленогорска 

 

СПИСОК 

детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих 

на территории, закрепленной за общеобразовательным 

учреждением, подлежащих обучению, но не получающих 

начального общего, основного общего или среднего 

общего образования 

 

N 

п/п 

Общеобраз

овательное 

учреждени

е 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

ребенка 

Дата 

рождения 

Адрес 

проживани

я 

Причины, по которым 

ребенок не получал 

образование 

Принятые меры в 

образовательном 

учреждении по 

устройству ребенка на 

обучение 

      

      

 

 


