
 

 
 

 

 

 

 



                                                                                  Приложение 

                                                                       к приказу Управления образования 

Администрации ЗАТО г. Зеленогорска 

                                                                       от 22.05.2015   №  83 

 

Порядок  

устройства в муниципальное общеобразовательное учреждение граждан, в 

случаях отсутствия свободных мест в муниципальном общеобразовательном 

учреждении, закрепленном за конкретной территорией 

 

1. Порядок устройства в муниципальное общеобразовательное 

учреждение граждан, в случаях отсутствия свободных мест в муниципальном 

общеобразовательном учреждении, закрепленном за конкретной территорией 

 (далее – Порядок) устанавливает процедуру устройства граждан в 

муниципальные общеобразовательные учреждения для обучения по 

образовательным программам  начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в случае отсутствия свободных мест в 

муниципальном общеобразовательном учреждении, закрепленном за 

конкретной территорией.  

2. Муниципальные образовательные учреждения закрепляются за 

конкретными территориями постановлением  Администрации ЗАТО                  

г. Зеленогорска. 

3. В случае отсутствия свободных мест в муниципальном 

общеобразовательном учреждении совершеннолетние граждане, родители 

(законные представители) несовершеннолетних детей обращаются в 

Управление образования Администрации ЗАТО г. Зеленогорска (далее – 

Управление образования). 

4. В приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение может 

быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. Наполняемость 

классов – 25 учащихся. 

5. Муниципальные общеобразовательные учреждения обеспечивают 

размещение на своих официальных сайтах в сети Интернет  актуальной 

информации о количестве свободных мест для приема в каждом классе в 

соответствии с формой согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.  

6. Информацию о наличии свободных мест в муниципальных 

общеобразовательных учреждениях можно получить в муниципальных 

общеобразовательных учреждениях, на их официальных сайтах в сети 

Интернет, в Управлении образования. 

7. В случае отсутствия свободных мест руководитель муниципального 

общеобразовательного учреждения выдает совершеннолетним гражданам, 

родителям (законным представителям) несовершеннолетних граждан документ, 

содержащий мотивированный отказ в приеме в соответствии с приложением      

№ 2 к Порядку.  

8. Совершеннолетние граждане, родители (законные представители) 

несовершеннолетних граждан обращаются лично в Управление образования, 

предъявив уведомление, содержащее мотивированный отказ в приеме в 

муниципальное общеобразовательное учреждение. 

9. Специалист отдела дошкольного, общего и дополнительного 

образования Управления образования (далее – специалист) на основе анализа 



информации о наличии свободных мест в муниципальных 

общеобразовательных учреждениях предлагает для обучения гражданам 

варианты муниципальных общеобразовательных учреждений, имеющих 

свободные места в соответствующем классе. 

10. Специалист в течение трех рабочих дней с момента обращения выдает  

направление в соответствии с приложением № 3 к Порядку.   

Контроль за зачислением граждан в муниципальное общеобразовательное 

учреждение осуществляется Управлением образования через базу данных 

Краевой информационной автоматизированной системы управления 

образованием (КИАСУО). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 



к Порядку устройства в муниципальное 

общеобразовательное учреждение 

граждан, в случаях отсутствия 

свободных мест в муниципальном 

общеобразовательном учреждении, 

закрепленном за конкретной 

территорией 

 

ИНФОРМАЦИЯ 

о наличии свободных мест  

(на _____ число ______ месяца ________ года) 

___________________________ 
наименование учреждения 

 

класс общее количество 

мест 

количество 

свободных мест 

1 «а»   

1 «б»   

…   

11 «а»   

11 «б»   

 

 

Первые классы на 

20__-20_учебный 

год 

общее количество 

мест 

количество 

свободных мест 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение  № 2 



к Порядку устройства в муниципальное 

общеобразовательное учреждение 

граждан, в случаях отсутствия 

свободных мест в муниципальном 

общеобразовательном учреждении, 

закрепленном за конкретной 

территорией 
  

                                                                                    

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме в школу 

 

Уважаемый(ая) _________________________________________________ ! 
                                                      Ф. И.О. родителя (законного представителя)  

Уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием мест в _____ классах  

___________________________ и на основании части 4 статьи 67 Федерального 
полное наименование учреждения 

 Закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», пункта 5 Порядка приема граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32, в 

приеме Вашего ребенка  

_________________________________________________________________ 
Ф.И.О. ребенка, дата рождения 

 отказано. 

 

           Вы можете обратиться в Управление образования Администрации ЗАТО 

г. Зеленогорска, расположенного по адресу: г. Зеленогорск, ул. Набережная,14; 

телефоны 8(39169) 3-34-88,  4-80-59 для определения ребенка в другое 

общеобразовательное учреждение. 

 

 

Директор                         ______________         ____________________ 
                                                 подпись                                        Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 



Приложение  № 3 

к Порядку устройства в муниципальное 

общеобразовательное учреждение 

граждан, в случаях отсутствия 

свободных мест в муниципальном 

общеобразовательном учреждении, 

закрепленном за конкретной 

территорией 

 

 

  

   

Директору______________________________ 
             наименование учреждения        

________________________________________ 
             Ф.И.О.  

 

 

 

НАПРАВЛЕНИЕ 

 

Управление образования Администрации ЗАТО г. Зеленогорска 

направляет Вам для зачисления в ____ класс 

__________________________________________________________________ 

                                              (Ф.И.О.  ребенка) 

______________________ года рождения, проживающего (ую) по адресу:  

__________________________________________________________________,  
адрес регистрации (пребывания) ребенка 

в связи с отсутствием места в общеобразовательном учреждении, закрепленном 

за территорией на которой  зарегистрирован (пребывает) ребенок. 

 

 

 

Руководитель Управления образования  

Администрации ЗАТО г. Зеленогорска         _________            ______________ 
                                                                               подпись                                     Ф.И.О. 

 

 

 

 

 


